MEB

Yeni (k12) e-Posta Sistemi
Kota Bosaltmak

Kota Kurali

2024 yili Nisan ayinda devreye aliman yeni MEB (k12) e-Posta Sistemi Outlook

istemci uygulama ile kullanilabildigi gibi web tabanli olarak ta kullanilmaktadir.

Gelenler, Gonderilmis Ogeler, Taslaklar, Sablonlar, Silinmis Ogeler, Kurtarilacak
Ogeler ve kullanici tarafindan olusturulmus 6zel klasdrlerdeki her 6ge kota isgal eder. Kota
doldugunda ileti alinamaz, gonderilemez. Kurum e-Posta hesaplarinin kotalar1 sinirlidir.

Kota asim1 yaganmamasi i¢in;

Outlook ile kullanimda gelen iletiler alindiginda belirli bir siire (6rn; 5 Giin) sonra

sunucudan silinecek sekilde ayarlanmalidir.

Web tabanli kullanimda asagidaki islemlerin her kurum tarafindan en az 1 defa

yapilmasi gerekli ve yeterlidir.
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Gelen iletiler okunduktan ve geregi yapildiktan sonra silinmelidir.

Daha sonra Silinmis Ogeler klasoriinden de silinmelidir.

Daha sonra da Silinmisleri Kurtar islemi ile iletiler kalicl olarak silinmelidir.
Bu islem yapildiktan sonra Silinmis Ogeler klasériindeki iletiler 7 giin sonra

sistem tarafindan otomatik silinecektir.

Gelen Kutusunda iletileri Silme

& Gelenler klasoriine gegilir.
& Silinecek iletiler segilir.
< Sil diigmesine tiklatilir.
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6/5/24, 18:09
6/5/24, 1410
& 3/5/24, 16:02
2/5/24,14:17

30/4/24,11:37

30/4/24, 09:50
Kotanizin dolmamasi igin
iletilerinizi siliniz.

30/4/24, 09:42

30/4/24, 09:41
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Silinmis Ogeler Klasoriinii Bosaltmak

@ Silinmis Ogeler klasériine gegilir.
& Silinecek iletiler secilir.
& Sil diigmesine tiklatilir.

TQ

6/5/24, 14:10

! E-POSTA SISTEMI

Yeni E-Posta

& 3/5/24, 16:02

2/5/24 1417

30/4/24,11:37

30/4/24, 09:50

30/4/24, 09:42

30/4/24, 09:41

Kotanizin dolmamasi igin
Silinmis Ogeler klasoriinii de bosaltiniz.

Mayis 2024
30/4/24,09:36

< Silmeden Once onay penceresi agilacaktir.
< Onaylamak i¢in Sil diigmesine tiklatilir.

Uyari *

A Meszajlanmiz kaha olarak silinecektir. Onayhyor musunuz?

X liptal

@ letiler Silinmis Ogeler klasoriinden de silinmis olur.
< Fakat agagidaki iglemi heniiz yapmamuis iseniz kurtarilabilir durumdadir.
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Silinmisleri Kurtar islemi

&  Silinmis Ogeler klasoriine sag tiklatiniz.
& Silinmisleri Kurtar islemini tiklatiniz.
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P RROMORR ') Sccilenleri Kurtar | Secilenleri Kalici Olarak Sil
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Al Konu Tl Eklenti 7|

—. Ismnm\; herhangi bir mesajiniz bulunmamaktadir. I

Var ise buradaki iletileri de KALICI olarak silmelisiniz.
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|Bu islemi en az 1 defa yapmalisiniz.

&  Silinmisleri Kurtar (Kurtarilacak Ogeler) penceresi agilacaktir.
< Bu pencerede gegmiste Silinmis Ogeler klasoriinden de silmis oldugunuz iletileri
gorebilirsiniz.
& Eger goriiyor iseniz bu iletileri se¢ip kalici olarak silmelisiniz.
& Eger bu islemi en 1 defa yapmis iseniz bu pencerede asla ileti goremeyeceksiniz.
F
Silinmigleri Kurtar X
Génderen 1) Alici Konu T| Eklenti 1|
Silinmis herhangi bir mesajiniz bulunmamaktadir.
Var ise buradaki iletileri de KALICI olarak silmelisiniz.
Ozet

MEB (k12) e-Posta Sistemi iizerinde kural gilincellemesi yapilmis oldugundan artik
Silinmis Ogeler klasdriinden silinmis iletiler Kurtarilacak Ogeler klasdriine tasinmayacak,

dogrudan kalic1 olarak silinmis olacaktir.

Fakat kural giincellemesi yapilmadan O6nce (6nceki zamanlarda) bu  klasore
(Kurtarilacak Ogeler klasoriine) taginmis iletilerin en az 1 defa yukaridaki islemlerle kalici
olarak silinmesi gereklidir. Aksi durumda siirekli (tortu) kota iggal etmeye devam edecektir.
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