Outlook 2013
MEB Yeni e-Posta Hesab1 Kurulumu

Giris

MEB tarafindan Yeni e-Posta Sistemi 05/04/2024 tarihinde kullanima agilmistir. Tiim
remi ve 0zel kurumlarimizin yeni sistemi Outlook kurulumu yaparak da kullanabilecegi, bu
durumda da MEB Ajanda Kodu gerekmeyecegi dnceki dokiimanlarda agiklanmisti.

Kullanilacak siirtim en az Outlook 2013 ya da daha iizeri olmalidir. Outlook 2013 igin
kurulum ekranlar ve islem siras1 agagida agiklanmistir.

Elle Kurulum ve Ek Sunucu Tiirleri

&  Qutlook uygulamasma ilk giris yaptiginizda “Elle Kurulum veya Ek Sunucu
Tiirleri” segenegi kullanilmalidir. Eger otomatik kurulum yapmis iseniz daha sonra
bu kurulumu diizeltebilirsiniz.

& Diizeltme islemi dokiimanin sonunda “Kurulumu Degistirme” basliginda
aciklanmustir.

Hesap Ekle X

Otomatik Hesap Kurulumu
Bir hesabi el ile kurun veya diger sunucu tirlerine badlanin.

() E-posta Hesaln

(®)iElle kurulum veya ek sunucy tirleri

- QE i

POP Turu Secilmelidir
& Hesap tiirii POP (ya ad POP3 se¢ilmelidir.

Hesap Ekle X

Hizmet Sec

() Microsoft Exchange Server veya uyumlu bir hizmet
E-postalara, takvimlere, kisilere, goreviere ve sesli postalara erismek icin bir Exchange hesabina baglanin

O Outlook.com veya Exchange ActiveSync uyumiu hizmet
E gler, kisiler ve gdreviere erismek icin Outlook.com gibi bir hizmete baglanin

@op
POP veya IMAP e-postafiesabina badlanin
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Kurulum Bilgileri Giriniz

& Hesap Tirii POP3 sec¢ilmistir.

& Formda goriinen agik alanlara e-Posta hesabinizin kurulum bilgilerini giriniz.

#  Daha sonra “Diger Ayarlar” diigmesini tiklatiniz.

#  Yeni Outlook Veri Dosyasi secilmis oldugundan bu dosyaniz otomatik olarak yeni
veri dosyasi olusturulacaktir.

Hesap Ekle X

POP ve IMAP Hesap Ayarlarn
Hesabinizin posta sunucusu ayarlarn girin.

Kullara Bilgileri Hesap Ayarlanni Sina

Adiniz: Eskisehir il Mem Girislerin dogru olup olmadidindan emin olmak icin
hesabinizi sinamanizi dneririz.

E-posta Adresi: 148477@meb.k12.tr

Sunucu Bilgileri

E Hesap Ayarlarini 5ina ... i

Hesap Tard: POP3 =
) ileri dd@mesi tiklatildiginda hesap ayarlarini
Gelen posta sunucusu: epostagelen.meb.k12.tr L
Giden posta sunucusu (SMTFE | epgstagiden.meb.k12.tr Yeni iletilerin teslim yeri:
Oturum Acma Bilgileri @feni CQutlook Veri Dosyas
Kullanion Ad: 14347T7T@meb.k12.tr () varolan Outlook Veri Dosyasi
Parola: AR AR R ARRRAS Gozat

Parglayl animsa

|:| Givenli Parola Kimlik Dogrulamas: (SP4) kullanarak oturum
acilsin

Diger Ayarlar ...

Onceki dokiimanlarda agiklanan Uygulama Kodu'dur

< Geri sonraki > iptal

Diger Ayarlar (Genel)

& Genel sekmesinde yapilacak bir islem yoktur.
& Diger sekmelere gecis yaparak 0zel ayarlar girilmelidir.

Internet E-posta Ayarlan X

Genel  Giden Sunucusu  Gelismis

Posta Hesali

Bu hesaba basvurmak icin kullanmak istedidiniz adi yazin.
Ornegin: “Is” veya "Microsoft Mail Sunucusu”

148477 @meb k12.tr
Diger Kullamior Bilgileri
Kurulus:

Yanit E-postase
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Diger Ayarlar (Giden Sunucusu)

< Bu formda isaretlenmis ayarlar1 giriniz.
& Giden Sunucum SMTP icin Kimlik Dogrulamasi gerekiyor segenegini isaretleyiniz.
& Gelen Posta Sunucum ile Ayn1 Ad Ayarlarin1 Kullan se¢ilmis olmalidir.

Internet E-posta Ayarlan *

Giden Sunucusu  Gelismis

Gide sunucum (SMTF) icin kimlik dogrulamasi gerekiyor
@ Gelen posta sunucum ile ayni ad ayarlanm kullan
O Ofurum acarken kullanilacak

Parolayl animsa
Guavenli Parola Kimlik Dogrulamas (SP4) iste

O Posta gondermeden dnce gelen posta sunucusunda oturur

Diger Ayarlar (Gelismisg)

#  Bu formda goriinen ayarlar giriniz.

< Baglant1 Noktas1 Numaralar1 POP3 i¢in 995, SMTP i¢in 465, Sifreli Baglant1 Tiiri
SSL olmalidir.

& Teslim bilgesindeki ayarlar isteginize bagli olup diger kullanicilarin da aymi iletileri
almasi i¢in iletinin bir kopyasi sunucuda birakilmali, sunucudan belirli bir siire (6rn;
30 Giin) sonra kaldirilmalidir. Sunucudan kaldirilmadiginda hesabin kotasi dolabilir
ve bu durumda da e-posta iletisi gonderilemez, alinamaz.

Internet E-posta Ayarlan *

Genel  Giden Sunucusu  Gelismis

Sunucu Baglantl Moktasi Nu ar

Gelen sunucusu [POP3) ‘. Varsayilanlan Kullan

@ sunucu sifreli birb 1 (55L) gerektirir
Giden sunucusu [SMTF)
Asadidaki sifreli baglantiTaruna kullan

Sunucu Zaman Agimi 5ayisi

Kisa L] Uzun 1 dakika

iletirkn bir kopya pucuda birak
nucudan @ gan sonra kaldir

Silinmis Ogele silindiginde sunucudan kaldir

(I

& Tamam diigmesi tiklatip formu kapatiniz.
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Kurulumu Sonlandir

& Kurulum Bilgileri formuna geri doniilmiis olur. Bu formda otomatik sinama isaretli
ise “Sonraki” diigmesine tiklatildiginda otomatik sinama islemi gerceklesir.

Hesap Ekle X

POP ve IMAP Hesap Ayarlari
Hesabinizin posta sunucusu ayarlanni girin.

Kullaniai Bilgileri Hesap Ayarlanmni Sina

Adiniz: Eskisehir il Mem Girislerin dogru olup olmadidindan emin olmak icin
: hesabinizi sinamanizi &neririz.
E-posta Adresi: 148477 @meb.k12.tr

Sunucu Bilgileri

Hesap Ayarlarini Sina ...

Hesap Tard: POP3 o

Gelen posta sunucusu: etk I :;i’::'nﬁkmuelsairta\t\saltrl‘l:hémda hesap ayarlanni
Giden posta sunucusu (SMTP): | epostagiden.meb.k12.tr Yeni iletilerin teslim yeri:

Oturum Agma Bilgileri ®) ¥eni Outlook Veri Dosyas!

Kullania Adi: 148477@meb.k12.tr (O Varalan Outlook Veri Dosyasi

Barola: sk Gozat

Parplayl animsa

[[] Gavenli Parola Kimlik Dogdrulamasi (SPA) kullanarak oturum
I
2B Diger Ayarlar ...

< Geri @ iptal

Guvenlik Uyarisi

< Otomatik sinama islemi ger¢eklesmeden Once giivenlik uyarisi alabilir. Evet
diigmesi tiklatilarak devam edilir.

Internet Givenlik Uyansi Hesap Ayarlanni Sina

- . . ; ilert i . i
RaT I I T e G BT i Li?;m:;.Tum sinamalar basaryla tamamlandi, Devam etmek igin Kapat' Durdur

| gavenlik sertifikas kullaniyor. _
d

Gerekli sertifika, gecerli sistem saatiyle veya imzal
dosyadaki zaman damgasiyla dogrulanirken gecerlilik siresi

disindaydi. evier Durum
+ Gelen posts sunucusunda (POP3) oturum acliyor Tamamland
" Jnama e-posta iletisi gonderin Tamamlandi

Bu sunucuyu kullanmaya devam etmek istiyor musunuz?

Gorevler Hatalar

——

& Daha sonra otomatik sinama islemi gerceklesir. Stnama sonucunda gelen posta ve
giden posta smmamalari olumlu sonuglanmalidir. Olumlu sonuglandigi yesil renkli
onay isaretlerinden anlasilir.

&  Kurulum islemi bagarili ise asagidaki formda Son diigmesi ile islem bitirilir.

Hesap Ekle X

Baslamaya hazirsiniz!

Hesabiniz kurmak icin gerekli olan tdm bilgilere sahibiz.

Baska bir hesap ekle..

< Geri Son
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Gelen Kutusu

< Kurulum isleminden sonra eger sunucuda var ise yeni iletiler alinacaktir.
&  Gonder/Al diigmesi ile de kontrol edebilirsiniz.

S e B Gelen Kutusu - 148477@meb k121r - Qutlook T EH - O %
GIRI§ | GONDER/AL  KLASOR  GORUNUM
5 - . ~ ¥ = - mm ¥ - Kisi Ar =
EI "_"j T Yoksay x &, (t_(i ﬁ—_ﬂ 72 Toplant Tage 7 &3 Vaneticiye Tagi 21 Okunmady/Okundu \: ra %
veni ‘V' 7% Temizle - = Vt(" . ; El Eldp E-postas: V' Bitti ‘G Kurallar~ | Jia Kategorilere Ayir~ | B Adres Defteri . 'm ‘
eni eni _ i anitla Tmand  [let  [5 piser - ) = um Klasorleri
Eoioa & Onemsiz~ Vantila E Diger E2 Vanitia ve Sil # Yeni Olustur 7| MioneNote | [* izle~ Y E-postay Filtrele = | oy
Yeni sil Yanitla Hizli Adimlar [ Tast Etiketler Bul Gonder/Al A
TUmU Okunmamig | Ara: Gegerli Posta Kutusu (Ctri=E) P | Gecerli Posta Kutusu ~ £ Vanitla [ Tomuna Yantla (3 llet
Y| D |KiMDEN KONU ALMA...|B...|KATEG... |# -

04.04.2024 Per 15:15
s 4 Tarih ild Hafta Once

Milli Zafer llkokulu <708

Gelen Kutusu 63 Milli Zafer llkokulu RE: test 04.04... 9... ]
Taslaklar Yeni e-Posta Sistemine giris yapiimistir. RE: test
Gonderilmis Ogeler sehit mucahit top test maili 04.04.. 6.0 Kime ‘Odunpazan ilce Milli Egitim Maddrlaga (K12/..
St Test maili <son> i
VInmE et Bilgi  773294@meb.k12.tr; 967588@meb. k121 ...
Giden Kutusu Odunpazan iige Milli E§itim Mdariaga (K12) test 04.04... 5...
Gnemsiz E-Posta I8t son: . L =
RSS Akiglan Sehit Melih Ozcan ilkokulu (GUNYUZU/ESKL... deneme maili 04.04... 4. Yeni e-Posta Sistemine girig yapilmigtir.
~ deneme maili <son>
Arama Klaséreri : . N
[l Senit Melih Gzcan ilkokulu (GUNYUZU/ESKL... Deneme Maili 04.04... ... From: Odunpazari fige Milli EZitim Mudurligu
Herhangi bir dosya eklene maili <son> (K12) <567646@meb.k12.tr>
i —— — Sent: Thursday, April 4, 2024 2:53 PM
) e Milh Egitim Madiriigi (GONYUZU/ESK... test 04.04... 5... e e
Bu e-posta test amagh ganderilmistir, <son> Ligari@imeb k1l
Gilnyiizil Halk Egitimi Merkezi (GUNYOZU/E... 04.04... 4...
[l Giinytzi Halk Egitimi Merkezi (GUNYUZU/E... ILT: Outiook Bilgilendirme 04.04... 6... Milli Zafer ilkokulu Hi Oge Yok |:| -

Postapes

OGELER: 65 OKUNMAMIS: 63

Gonder/Al Ayari

& Qutlook uygulamasi acik iken génderme ve alma islemlerinin belirli zaman araliklari
ile otomatik olarak yapilmasini saglayabilirsiniz.

& Asagidaki ekran resminde goriildiigii gibi Gonder/Al Gruplar1 Tanimla komutunu
tiklatiniz.

& Agilan formda asagida gosterilen ayarlar1 yapiniz, sonra Kapat diigmesini tiklatiniz.
Formda goriilen ayarlara gore her S5 dakikada bir otomatik gonderme alma islemi
gerceklesecektir.

& Otomatik gonderme alma igslemlerinin ger¢eklesmesi i¢in Outlook uygulamasi stirekli
acik durumda olmalidir.

Génder/Al Gruplan X

KLASOR GORDINUM = Gonderme/Alma grubu, Outlook hesap ve klasdrlerinin toplamin icerir.
g'a" Gonderme/alma sirasinda grupta gerceklestirilecek gorevieri

Are el % . LE = belirtebilirsiniz.
;| Gmiini Gande E :EQ Sfup Adi Ganderme/Alma zamani
| Jlerlemneyi Timing | U Tum Hesaplar Yalnizea Cevrimigi Yeni..
[ Gander/Al Gruplan = Gster Iptal Bt

Dazenle...
¢

fTar Grubu

Kopyala...
. Yalnizca " 148477@meb.k12.tr"

, Kaldir
Gelen Kutusu =

Gelen Kutusu Ustbilgilerini Indir Yeniden Adlandir

4 148477 @
Isaretlenen Ustbilgileri Igle “Tam Hesap)
Gelen Kutu : g 2
Taslaklar g Adres [ [ Bu grubu génderme aya ekle (F9).

ﬂer 5 % | dakikdgda bir otomatik gonderme/alma gergeklessin,

Ganderilmif o [Jicikarken otomatik gondelme/alma islemi gerceklestir.

Qutlook Cevrimdisi iken

Silinmis Og: ElIENE 7Al1 Devre Digi Birak

Giden Kutusu

DBQ grubu gonderme/almgya ekle (F9].

[IHer |30 4 daki

Onemsiz E-Posta
RSS Alaslan

Arama Klasarleri

da bir otomatik gonderme/alma gerceklessin.
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Kurulumu Degistirme

& Eger smama (gonderme/alma islemleri) hata veriyor ise kurulumu degistirmeniz
gerekecektir.

& QGelecekte sifrenizi degistirdiginizde ya da MEB tarafindan sunucu ayarlarinda ya da
kurallarinda degisiklik yapildiginda da mevcut kurulumunuzu degistirmeniz
gerekecektir.

&  Kurulumu degistirmek i¢in Outlook 2013 uygulamasinda Doesya meniisiine tiklatiniz.

< Bilgi > Hesap Ayarlar1 > Hesap Ayarlar1 komutunu tiklatiniz.

Hesap Bilgileri

Aktar =1 148477 yeni_
=17 pop/sMTP

4= Hesap Ekle

Hesap ve Sosyal Ag Ayarlan
Bu hesabin ayarlanim degigtirin veya daha fazla baglanti olugturun.
Sosyal adlara baglanin,

Hesap Ayarlari...
¥ Hesap ekleyin ve kaldinn ya da var
olan baglant: ayarlann degistirin,

Office Hesabi

% ve argivlemeden yararlanarak posta kutunuzun

Segenekler

0,8 Sosyal Aj Mesaplar
- % Socyal aglara baglsnmak icin
) Office'i yapilandinn.
a Kurallar ve Uyanlar
=1 Gelen e-posta iletilerinizi diizenlemek ve dgeler eklendiginde, degistirildiginde
Kurallar ve veya kaldnldiginda giincellestirme almak igin Kurallar ve Uyaniar' kullanin,

Uyanlan Yénet

& Hesap Ayarlari formu agilir.

& Kurulmus olan hesabinizi se¢iniz.

&  Degistir diigmesini tiklatiniz.

< Bu dokiimandaki “Kurulum Bilgileri Giriniz” basligindaki islemleri kontrol ediniz.

Hesap fyarlan *

E-posta Hesaplan
Hesap ekleyebilir ve varalan bir hesabi kaldirabilirsiniz. Hesap secip ayarlanni dedistirebilirsiniz.

E-posta  Veri Dosyalan arl  SharePoint Listeleri Internet Takvimleri Yayimlanmis Takvimler Adre ¥ [ *

X Kaldir

o Yeni... '3 onar.{ 57 Dedistir... J&%

Adi
i 143477 @meb k12.tr :

POPR/SMTP (bu hesaptan varsayilan olarak gonder)

secilen hesap yeniiletileri asagidaki konuma teslim eder:

Klasora Dedistir 148477 @meb.k12.tr\Gelen Kutusu
Chlsersh.. \Outlook Dosyalan 142477 @meb.k12.tr - k12.pst veri dosyasinda

Kapat




