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ILETIiSIiM BILGILERI

Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigii
Telefon: 0 (312) 413 25 38

Belgegecer: 0 (312) 213 13 56

Internet Adresi: http://meb.gov.tr http://orgm.meb.gov.tr

E-posta: oer_ram@meb.gov.tr

KISALTMALAR VE TANIMLAR

RAM: Rehberlik ve Arastirma Merkezi

YKS: Yiiksekogretim Kurumlarina Gegis Sistemi
LGS: Liselere Gegis Sistemi

EBA: Egitim Bilisim Ag1



1.TERCiH DANISMANLIGI

Ogrencilerin ilgi, yetenek ve degerleri dogrultusunda basarili olabilecekleri alanlarda egitim
almalarini, egitim siirecinde elde ettikleri kazanimlar yolu ile hayata hazirlanmalarini ve kendilerini mutlu
kilarak toplumun mutluluguna katkida bulunacak bir meslek sahibi olmalarini saglamak Tirk Milli
Egitimi’'nin temel amaglarindandir. Egitsel ve mesleki rehberlik hizmetleri; 6grencilerin ilgi ve
yeteneklerini kesfetmeleri, meslekleri tanimalari, mesleklerin gerektirdigi ozellikleri 6grenmeleri,
kendilerine uygun meslek alanlarina yonelmeleri ve bu dogrultuda tercih edebilecekleri okul, alan ve

programlari segmeleri amaciyla sunulan profesyonel destek hizmetleridir.
1.1.Tercih Damismanhg Birimlerinin Amaglari

1.1.1. Ogrencilere yetenek, ilgi, ihtiyac, kisilik 6zellikleri ve yasam kosullariyla uyumlu olacak

sekilde bir list 6grenim kurumuna gegcisleri siirecinde rehberlik etmek,

1.1.2. Tercih danmismanligi siirecinde verilen hizmetleri, belirlenen standartlar dogrultusunda

yliriitmek.
2. KOORDINASYON KURULLARININ KURULMASI VE GOREVLERI

Tercih danismanligi hizmetlerinin planl ve programli bir sekilde yiiriitiilebilmesi i¢in il ve ilgelerde

koordinasyon kurullari kurulur.
2.1. i1 Koordinasyon Kurullarinin Kurulmasi

2.1.1 Liselere Gegis Sistemi (LGS) il Koordinasyon Kurullari: Ozel egitim ve rehberlik
hizmetlerinden sorumlu sube miidiirii bagkanliginda, temel egitim, ortadgretim, mesleki ve teknik egitim,
din 6gretimi sube miidiirliiklerinden birer temsilci ve ilde sadece 1 (bir) rehberlik ve arastirma merkezinin
(RAM) bulunmasi halinde ilgili RAM miidiiriiniin katilimlari ile LGS il Koordinasyon Kurullar1 kurulur.
Ancak biiytiksehir statiisiindeki illerde RAM miidiirleri bulunduklari ilgenin koordinasyon kurulunda gérev

alir.

2.1.2 Yiiksekogretim Kurumlaria Gegis Sistemi (YKS) i1 Koordinasyon Kurullari: Ozel egitim ve
rehberlik hizmetlerinden sorumlu sube miidiirii bagkanliginda, ortadgretim, mesleki ve teknik egitim, din
ogretimi sube miidiirliiklerinden birer temsilci ve ilde sadece 1 (bir) rehberlik ve arastirma merkezinin
(RAM) bulunmasi halinde ilgili RAM miidiiriiniin katilimlar1 ile YKS il Koordinasyon Kurullar1 kurulur.
Ancak biiytiksehir statiisiindeki illerde RAM miidiirleri bulunduklar1 ilgenin koordinasyon kurulunda gérev

alir.



2.2. il Koordinasyon Kurullarinin Gérevleri
2.2.1. 11 genelindeki tercih danismanlig1 calismalarinin koordine edilmest,
2.2.2. Merkez ilgelerdeki LGS ve YKS Tercih Danigsmanligi1 Birimlerinin kurulmasi,

2.2.3. Verilecek hizmetler hakkinda tercih donemi dncesinden baglanarak il genelinde bilgilendirme

caligmalarinin yapilmasi,

2.2.4. Merkez ilge tercih danmigmanligi birimlerinin g¢alisma saatlerinin ilge kosullarina gore

belirlenmesi,

2.2.5. Tercih danigmanligi siiresince tercih danismanlig1 modiiliinde yayimlanacak olan duyurularin
takip edilmesi konusunda ilge koordinasyon kurullar1 ve merkez ilge tercih danismanligi birimlerinin

bilgilendirilmesi,

2.2.6. Merkez ilgelerde kurulan tercih danismanligi birimlerine ve birimlerde gorevlendirilen

Ogretmenlere ait bilgilerin sisteme islenmesi,

2.2.7. Tercih danismanlig1 birimlerinin ¢alisma planlarinin olusturulmasi; kilavuzda yer alan takvim
dogrultusunda birimlerin calisma ¢izelgelerinin okul miidiirliiklerince EBA sistemine islenmesinin

saglanmasi ve bu cizelgelerin 8. - 12. sinif 6grenci ve velileri ile paylasilmasi,

2.4.8. Internete erisimi olmayan ya da mezun durumunda bulunan &grenci\bireylerin RAM’lar

araciligi ile uzaktan (telefon vb.) hizmet almalarina yonelik planlamanin yapilarak duyurulmasi.

2.3. ilce Koordinasyon Kurullarimin Kurulmasi

2.3.1. Liselere Gecis Sistemi (LGS) Ilge Koordinasyon Kurullari: Ozel egitim ve rehberlik
hizmetlerinden sorumlu sube miidiirii bagskanliginda, temel egitim, ortaggretim, din dgretimi, mesleki ve
teknik egitim sube miidiirliikklerinden birer temsilci ve ilgede RAM bulunmasi halinde RAM miidiiriiniin

katilimlari ile LGS Koordinasyon Kurullar1 kurulur.

2.3.2. Yiiksekdgretim Kurumlarma Gegis Sistemi (YKS) Ilge Koordinasyon Kurullari: Ozel egitim
ve rehberlik hizmetlerinden sorumlu sube miidiirii bagkanliginda, ortadgretim, din 6gretimi, mesleki ve
teknik egitim sube miidiirliiklerinden birer temsilci ve ilgede RAM bulunmasi halinde RAM miidiiriiniin

katilimlari ile YKS Ilge Koordinasyon Kurullari kurulur.



2.4. ilce Koordinasyon Kurullarimin Gérevleri
2.4.1. Tlge genelindeki tercih danmismanligi calismalarinin koordine edilmesi,
2.4.2. LGS ve YKS Tercih Danismanlig1 Birimlerinin kurulmasi,

2.4.3. Verilecek hizmetler hakkinda tercih donemi Oncesinden baslanarak ilge genelinde

bilgilendirme ¢alismalariin yapilmasi,
2.4.4. Birim galisma saatlerinin il¢enin kosullarina gore belirlenmesi,

2.4.5. Tercih danigmanlig: siiresince tercih danigmanligi modiiliinde yayimlanacak olan duyurularin

takip edilmesi konusunda tercih danismanligi birimlerinin bilgilendirilmesi,

2.4.6. Ilcelerde kurulan tercih danismanligi birimlerine ve birimlerde gérevlendirilen 6gretmenlere

ait bilgilerin sisteme islenmesi,

2.4.7. Tercih danismanligi birimlerinin ¢alisma planlarinin olusturulmast; kilavuzda yer alan takvim
dogrultusunda birimlerin ¢alisma ¢izelgelerinin okul miidirliiklerince EBA sistemine islenmesinin

saglanmasi ve bu ¢izelgelerin 8. - 12. simif 6grenci ve velileri ile paylasilmasi,

2.4.8. Internete erisimi olmayan ya da mezun durumunda bulunan &grenci\bireylerin RAM’lar

aracilig1 ile uzaktan (telefon vb.) hizmet almalarina yonelik planlamanin yapilarak duyurulmasi.
2.5. Tercih Damsmanhg Birimlerinin Sisteme Islenmesi

Tercih damigmanhigi birimleri, koordinasyon kurullarinca MEBBIS/e-Rehberlik Modiilii/il-Ilge
Islemleri/Tercih Damgmanhg sekmesi kullanilarak kilavuzda belirtilen tarihlerde sisteme islenecektir.
Koordinasyon kurullari, sistem Bakanlik tarafindan kapatilana kadar sisteme girilen bilgilerde degisiklik
yapabileceklerdir. Bakanlik tarafindan yapilacak kontroller sonucu kilavuza uygun olarak kurulmadigi
tespit edilen birimler sistemden silinecektir. Sistemden silinen birimlerin yan sira sisteme islenmeyen

birimlerin de gorev yapmalarina izin verilmeyecektir.

3. TERCiH DANISMANLIGI BiRIMLERININ KURULMASI

3.1. Tercih danigsmanlig1 birimleri Milli Egitim Bakanligina bagl resmi okullarda ve RAM’larda
kurulacaktir.

3.2. Tercih danismanligi birimi, 1 (bir) rehberlik 6gretmeninden olusacak ve her rehberlik 6gretmeni
kendi okulunda hizmet verecek sekilde kurulur. Okuldaki 8. ve 12. simif 6grenci sayisi ile rehberlik

Ogretmeni sayisi goz Oniine alinarak bir okulda birden fazla tercih danigmanlig birimi de kurulabilir.



Rehberlik 6gretmeni bulunmayan okullarda ise tercih danigmanligi birimleri RAM’larda goérev
yapan rehberlik 6gretmenlerinin bu okullarda gorev alacaklar1 sekilde kurulur. Rehberlik 6gretmeni
bulunmayan her okulda da tercih danismanligi biriminin kurulmasi zorunludur. RAM’larda gérev yapan
rehberlik O6gretmenleri ihtiya¢ halinde rehberlik Ogretmeni bulunmayan birden fazla okulda da
gorevlendirilebilir.

Yapilan planlama neticesinde RAM’larda gorev yapan rehberlik 6gretmeni sayisinin rehberlik
ogretmeni bulunmayan okullardaki birim ihtiyacini karsilamayacagi durumlarda okullardaki birimlerde
gorevlendirilmemis olan ortaokul ya da liselerde gorev yapan rehberlik 6gretmenleri Rehberlik Hizmetleri
Yonetmeliginin 18’inci maddesinin ikinci fikrasinin (6) bendi; 23’lincli maddesinin birinci fikrasinin (1)
bendi; 34’lincii maddesinin birinci fikrasinin (i) bendi ve 37’nci maddesinin tiglincii fikrasi hiikiimleri
dogrultusunda gorevlendirilir.

Internete erisimi olmayanlar ya da mezun durumunda bulunan &grenci\bireylere iligkin tercih
danismanlig1 hizmeti koordinasyon kurullarinin planlamasi1 dogrultusunda RAM’lar tarafindan ytirtitiiliir.

3.3. Tercih danigmanligi birimleri, Egitim Bilisim Agi (EBA) lizerinden hizmet verecek olup
kendileri i¢in planlanmis ¢alisma saatleri stiresince EBA’da aktif olarak bulunacaklardir.

3.4. 1 (bir) rehberlik 6gretmeni, 1 (bir) tercih danigsmanligi biriminde gorevlendirilir (RAM’larda
gorev yapan rehberlik 6gretmenleri ihtiyag halinde bu kapsam disinda birakilir). Ancak LGS ve YKS tercih
donemlerinin farkli tarihlerde olmasi durumunda ayni rehberlik 6gretmeni her iki tercih danismanligi
birimlerinde de gorevlendirilebilir.

3.5. i1 ve Ilge Koordinasyon Kurullari, sekreterya faaliyetlerini yiiriitebilmek igin ihtiya¢ duyduklari
personeli kendi kurumlarindan temin eder. Sekreterya faaliyetlerinin yiiriitiilmesinde rehberlik

Ogretmenleri gorevlendirilemez.
4. TERCiH DANISMANLIGI BiRIMLERININ UYMASI GEREKEN ESASLAR

4.1. LGS tercihlerinde sorumluluk veli ve okul miidiirliiklerine ait olup; dgrencilerin tercihleri
ogrenci velisi ya da okul midirlikleri tarafindan sisteme girilir. Tercih danismanligi birimlerinde

gorevlendirilen rehberlik 6gretmenleri sisteme tercih girisinde bulunmaz.

4.2. YKS tercih siirecinde tercih sorumlulugu tamamen Ogrenciye\bireye ait olup; tercih

danigmanligi birimlerinde gorevlendirilen rehberlik 6gretmenleri sisteme tercih girisinde bulunmaz.



5. TERCiH DANISMANLIGI BiRiMLERINCE DiKKAT EDiLMESi GEREKEN HUSUSLAR

5.1. Ogrencilere ilgi, deger ve yetenekleri dogrultusunda bir iist dgrenim kurumuna gegis siirecinde

rehberlik edilmesi,
5.2. Ogrenci ve velilere, karar verme siirecinde gereken rehberlik hizmetlerinin sunulmast,

5.3. Ogrencilerin iist 6grenim kurumlarina yerlesmeleri asamasinda ailelerinin sosyo-ekonomik

kosullar1 da dikkate alinarak saglikli karar verebilmelerine katki sunulmast,

5.4. Tercih edilecek egitim-6gretim kurumlarinin, 6zel durumu olan dgrencilere (6zel egitim ihtiyaci
olan ogrenciler, okul birincileri, yerlestirme kilavuzlarmin 6ngdérdiigii basarili 6grenciler vb.) iliskin

kosullarinin 6grenci ve veliye agiklanmasi,

5.5. Ogrenci ve velinin birbirlerinden farkli istek ve beklentilerinin olabilecegi goz oniinde
bulundurularak bu durumun biitiinsel bir bakis agisiyla degerlendirilmesi; 6grenci ve velilerin bu ¢ergevede

yonlendirilmesi gerekmektedir.



